/éFlota Valle de Tenzasa

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 01

Fecha de elaboracion: 22 de junio de 2017

ENTIDAD PRODUCTORA: FLOTA VALLE DE TENZA S.A.

OFICINA PRODUCTORA: 231.1 LIQUIDACION Y ALMACEN

CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION [ SOPORTE DISPOSICION FINAL
. . . . . PROCEDIMIENTO
Dep. | Serie | Subserie Serie Documental (S) Subserie documental (Sd) Tipo documental AG|AC | P |ELE|E | S |CT| MD
231.1 85 1 DOTACIONES Entrega de dotacion *Formato entrega de dotacion 1 4 P E La serie no posee V.Tsllo.res secundarios,
por lo cual se debe eliminar.
231.1 85 2 DOTACIONES Reporte entrega de dotaciones *Reporte consolidado 1 4 P E La serie no posee vglqres secundarios,
por lo cual se debe eliminar.
) *Relacién dotacién (Pantalén, La serie no posee valores secundarios,
2311 ) 135 1 INFORMES Informes de dotaciones camisa y corbata) 1 4P E por lo cual se debe eliminar.
Esta subserie documental debe
INSTRUMENTOS ) ” *Formato Unico de Inventario
231.1 140 1 ARCHIVISTICOS Inventario de Gestion Documental (" -~ - 1 ELE CT conservarse totalmente_ y de mane_r’a
permanente en el Archivo de Gestién
INSTRUMENTOS DE ) La serie no posee valores secundarios,
. Control d t *Report o
231.1 145 2 CONTROL ontrol de cuentas agencias eporte 1 9 ELE | E por lo cual se debe eliminar.
INSTRUMENTOS DE 5 ] ) *Remisién de envié de La serie no posee valores secundarios,
. Envi6 d I y o
231.1 145 3 CONTROL nvi6 de papeleria agencias papeleria 1 4 P E por lo cual se debe eliminar.
231.1 150 1 INVENTARIOS Inventario de papeleria *Minuta 1 4 P E La serie no posee vglo_res secundarios,
por lo cual se debe eliminar.
231.1 150 2 INVENTARIOS Inventario dotaciones *Reporte 1 4 ELE | E La serie no posee vglo_res secundarios,
por lo cual se debe eliminar.
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231.1 150 5 INVENTARIOS Invgntgrio fisico de libros, fichas y *Eormato de Inventario 1 4 ELE | E La serie no posee vglqres secundarios,
equipaje por lo cual se debe eliminar.
231.1 220 1 PLANILLAS Planillas de agencias producidos 1 9 ELE S La serie no posee vglqres secundarios,
*Remesas por lo cual se debe eliminar.
*Planillas
SOLICITUD DE PEDIDOS - La serie no posee valores secundarios,
231.1 1 o *Of o
3 315 DE PAPELERIA e ! 4 E por lo cual se debe eliminar.

Convenciones Retencion
AG= Archivo de Gestién AC=Archivo Central

Convenciones Soporte
P=Papel ELE=Electrénico

Convencion Disposicion Final

E=Eliminacion S=Seleccién CT= Conservacion Total M/D= Digitalizacién
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