/éFlotu Valle de Tenzasa

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 01

Fecha de elaboracion: 22 de junio de 2017

ENTIDAD PRODUCTORA: FLOTA VALLE DE TENZA S.A.

OFICINA PRODUCTORA: 222 RODAMIENTO

CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
Dep. | Serie | Subserie Serie Documental (S) Subserle(gg)cumental Tipo documental AG | AC P |ELE| E S CT | M/D PROCEDIMIENTO
222 95 ESTADISTICAS Perdidas _de maletas y *Estadistica 1 2 ELE| E La serie no posee val_or_es secundarios
sugerencias por lo cual se debe eliminar.
N ' .
222 135 12 INEFORMES Informes de Correo 1 2 p lelel E La serie no posee val_or(_%s secundarios
novedades *Informe por lo cual se debe eliminar.
222 135 13 INFORMES Informes de relevos *Minuta 1 2 P E La serie no posee valprgs secundarios
por lo cual se debe eliminar.
222 135 14 INEFORMES Informes de vehiculos “Minuta 1 2 p E La serie no posee val_or(_%s secundarios
en el taller por lo cual se debe eliminar.
Informes de vehiculos La serie no posee valores secundarios
222 | 135 15 |[INFORMES que no trabajan *Minuta 1l 21|p E P ore
. por lo cual se debe eliminar.
festivos
INSTRUMENTOS Inventario de Gestion |*Formato Unico de Inventario Esta subserie documental debe
222 140 1 P 1 ELE CT conservarse totalmente y de manera
ARCHIVISTICOS Documental Documental : i
permanente en el Archivo de Gestion
INSTRUMENTOS DE ", . La serie no posee valores secundarios
222 14 * s
5 6 CONTROL Bitacora de despachos |*Minuta 1 2 P E por lo cual se debe eliminar.

Convenciones Retencion
AG= Archivo de Gestién AC=Archivo Central

Convenciones Soporte
P=Papel ELE=Electrénico

Convencion Disposicion Final

E=Eliminacion S=Seleccién CT= Conservacion Total M/D= Digitalizacién

Ciudad y Fecha de Trabajo
Bogota D.C.5 de julio de 2017
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